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Na temelju clanka 54. Zakona o visokom obrazovanju u Hercegovacko-neretvanskoj
zupaniji (,Narodne novine Hercegovacko-neretvanske Zupanije®, broj 4/12) i lanka
53. Statuta Sveucilista u Mostaru (ur. broj: 01-1685/20 od 26. veljac¢e 2020. godine)
Senat SveucdiliSta u Mostaru na 442. sjednici odrzanoj 10. oZzujka 2026. godine donio
je

PRAVILNIK O MEBUNARODNOJ MOBILNOSTI SVEUCILISTA U MOSTARU

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Sadrzaj Pravilnika

(1) Pravilnikom o medunarodnoj mobilnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
osnovna nacela mobilnosti studenata, znanstveno-nastavnog, umijetnic¢ko-
nastavnog, nastavnog te nenastavnog osoblja (u dalinjem tekstu: korisnici) na
Sveucilistu u Mostaru (u daljnjem tekstu: Sveucdiliste), vrste i trajanje mobilnosti,
postupak prijave, prava i obveze korisnika, uloga nadleznog prorektora / pomocdénika
rektora, Ureda za medunarodnu suradnju Sveudilista (u daljnjem tekstu: Ured),
nadleznog prodekana, koordinatora za medunarodnu suradnju ustrojbenih
jedinica, ECTS koordinatora na razini ustrojbenih jedinica kao i druga pitanja u vezi s
provedbom programa medunarodne mobilnosti.

(2) Svi pojmovi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na
to jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i
zenski rod.

Clanak 2.

Definicije pojmova
(1)  Medunarodna mobilnost podrazumijeva fizicki prekograni¢ni i/ili virtualni
boravak korisnika mobilnosti radi sudjelovanja u aktivnostima predvidenim
programom medunarodne mobilnosti ili projektom unutar kojeg se mobilnost
ostvaruje. Te aktivhosti mogu obuhvatiti studiranje, stru¢no usavrsavanje, istrazivanje
ili nastavu, a njihovo provodenije ovisi o sudioniku mobilnosti.
(2) Visokoskolske ustanove su sveudilista i/ili visoke Skole.
(3) Mati¢na institucijia (Home institution, Sending institution) je visokoskolska
ustanova na kojoj je student upisan ili na kojoj je nastavno i nenastavno osoblje u
radnom odnosu ili je angazirano u nastavi.
(4) Institucija domacin (Host institution, Receiving institution) je visoko$kolska
ustanova na kojoj se ostvaruje mobilnost.
(5) Partnerska institucija je visokoskolska ustanova s kojom Sveudiliste ili ustrojbena
jedinica Sveucilista imaju potpisan sporazum o medunarodnoj suradniji.
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(6) Odlazni student (Outgoing Student) je student Sveucilista u programu mobilnosti
na instituciji domadinu.

(7) Dolazni ili gost student (Incoming Student) je student u mobilnosti na Sveudilistu
kao instituciji domacdinu.

(8) Osoblje (Staff) obuhvacda znanstveno-nastavno, umjetni¢ko-nastavno, nastavno
te nenastavno osoblje koje je zaposleno ili angazirano na institucijama koje sudjeluju
u programu mobilnosti.

(9) Institucionalni sporazumi su sporazumi, ugovori, projekti i programi o
medunarodnoj suradnji koje sklapa ili u kojima sudjeluje Sveuciliste ili njegove
ustrojbene jedinice s jedne strane te partnerska institucija s druge strane.

(10) Studentska pristupnica (Student Application Form) je prijavni dokument koji
sadrzi sve potrebne informacije o dolaznom studentu.

(11) KA 171 je klju¢na aktivnost ERASMUS+ programa u okviru koje se odvija
mobilnost na razini visokog obrazovanja.

(12) CEEPUS - (Central European Exchange Programme for University Studies —
Srednjoeuropski program sveuciliSne razmjene) je program akademske razmjene
studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja srednje i isto¢ne Europe.

(13) Prihvatno pismo (Acceptance Letter) je potvrda koju Sveudilidte izdaje
dolaznom studentu kao jamstvo prihva¢anja mobilnosti.

(14) Ugovor o ucenju (Learning Agreement) je ugovor kojim se za pojedinog
studenta ugovara program studiranja, a koji se sklapa na temelju institucionalnog
sporazuma.

(15) Ugovor o stru¢noj praksi (Traineeships Agreement) je ugovor kojim se za
pojedinog studenta ugovara program struc¢ne prakse na instituciji domadinu u
inozemstvu. Ugovor o struénoj praksi sklapa se na temelju institucionalnog
sporazuma.

(16) Prijepis ocjena (Transcript of Records) je isprava kojom visokogkolska institucija
pruza detaljne podatke o ostvarenom programu razmjene i postignutim rezultatima
studenta (iskazanom putem ECTS bodova ili drugog sustava bodovanja za svaki
predmet te ocjene postignute na tom predmetu). Prijepis ocjena mora biti izdan kao
sluzbeni dokument i na engleskom jeziku. Za studente Sveudilidta prijepis ocjena
izdaje ustrojbena jedinica na hrvatskom ili engleskom jeziku.

(17) Potvrda o obavljenoj stru¢noj praksi (Transcript of Work) je isprava kojom
poslodavac daje detaljne podatke o obavljenoj stru¢noj praksi i postignutim
rezultatima studenta. Potvrda se izdaje na jeziku zemlje domacdina i na engleskom
jeziku.

(18) Obrazac za upis ocjena dolaznog studenta (tzv. Exchange Student's Record
Sheet) dokument je u koji predmetni nastavnici upisuju ostvarene ocjene i bodove
dolaznog studenta prema vazec¢em sustavu ocjenjivanja Sveucilidta. Ovaj dokument
izdaje studentska sluzba u suradnji s nadleznim prodekanom, odnosno
koordinatorom za medunarodnu suradnju, u suradnji s osobom odgovornom za
medunarodnu mobilnost na ustrojbenoj jedinici koja potom 3Zalje elektronickim
putem Uredu.

(19) Erasmus+ Staff mobility for teaching mobility agreement isprava je nastavnika,
koja sadrzi plan odrzavanja nastave na instituciji domacdinu. Potpisom plana nastave
od nadlezne osobe na ustrojbenoj jedinici nastavniku se odobrava mobilnost, dok
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se potpisom plana nastave od institucije domacina potvrduje ostvarivanje plana
nastave po zavrsetku mobilnosti.

(20) Erasmus+ Staff mobility for traininig mobility agreement isprava je zaposlenika,
koja sadrzi plan stru¢nog usavrsavanja na instituciji domadinu. Potpisom plana rada
od nadlezne osobe na ustrojbenoj jedinici zaposleniku se odobrava mobilnost, dok
se potpisom plana rada od institucije domacina potvrduje ostvarivanje plana rada
po zavrsetku mobilnosti.

(21) Koordinatori za medunarodnu suradnju su osobe koje dekan ustrojbene
Jedinice / procelnik sveuciliSnog odjela / voditelj sveudilidnog studija i obavlja poslove
u skladu s Pravilnikom.

Clanak 3.
Eticki kodeks i drugi pravni propisi
(1) Osobe uklju¢ene u program mobilnosti duzne su postovati eti¢ke i druge pravne
propise Sveucilista i ustrojbenih jedinica kao i institucija na kojima ostvaruju
mobilnosti sve obveze iz Erasmus povelje.

Clanak 4.
Stru¢na, administrativna i tehnicka podréka mobilnosti

(1) Programe mobilnosti na razini SveudiliSta provodi i administrira Ured u suradnji s
nadleznim prodekanima, odnosno koordinatorima za medunarodnu suradnju ili
drugim osobama nadleznim za medunarodnu suradnju na ustrojbenim jedinicama.
(2) Dekan ustrojbene jedinice / voditelj sveudilisnog studija duZan je imenovati
prodekana i/ili koordinatora ili drugu nadleznu osobu za medunarodnu suradnju,
koji pruza stru¢nu i administrativnu podrsku odlaznim i dolaznim studentima.
(3) Ured po pitanju medunarodne mobilnosti:
- donosi odgovaraju¢e preporuke glede unaprjedenja medunarodne suradnje
Sveucilista
- daje mislienje o razlicitm pitanjima medunarodne suradnje vezanim za
implementiranje, provodenije i koordinaciju programa mobilnosti
- provodi komunikaciju prema nadleZnim institucijama za mobilnost i programe EU-
a
- nadgleda postivanje preuzetih ugovornih obveza iz projekata
- provodi raspisivanje i provodenje natjecaja za odabir studenata i osoblja
- kreira obrasce vezane za mobilnost i druge prate¢e dokumente
- prati i obraduje podatke iz podrudja medunarodne suradnje uz suradnju s drugim
tijelima na Sveudilistu i ustrojbenim jedinicama
- na internetskoj stranici Sveudilista kreira i objavljuje dokumente i sadrzaje vezane za
medunarodnu mobilnost
- administrira dokumentaciju vezanu za mobilnost i ostala pitanja vezana za
medunarodnu suradnju.

1. MOBILNOST STUDENATA

Clanak 5.
Okvir za mobilnost studenata
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(1) Mobilnost studenata odnosi se na studijski boravak koji uklju¢uje pohadanje
nastave V/ili stru¢nu praksu u sklopu studija prvog, drugog ili treéeg ciklusa studiranja
te integriranog studija.
(2) Mobilnost studenata ostvaruje se u okviru institucionalnog sporazuma.
(3) Rezultate o izboru studenata za mobilnost donosi nadlezni prorektor / pomodénik
rektora na prijedlog povjerenstva za provodenje postupka odabira studenata za
mobilnost, prema sliedec¢im uvjetima i kriterijima, osim ako nacin odabira nije
drugadije reguliran pravilima pojedinog institucionalnog sporazuma:

- uspjeh u studiranju

- motivacijsko pismo

- broj ostvarenih mobilnosti studenta kandidata

- Zivotopis

- drugi uvjeti, ako su propisani institucionalnim sporazumom i/ili

natjecajem.
(4) Rektor imenuje ¢lanove Povjerenstva iz stavka (3) na mandatno razdoblje od
jedne godine, a koje se sastoji od jednog predstavnika nastavnog osoblja, jednog
predstavnika Ureda i jednog predstavnika studenata.
(5) Ured je duzan dostaviti ustrojbenim jedinicama rezultate odlazne mobilnosti.

Clanak 6.
Dokumenti studentske mobilnosti

(1) Osnovni dokumenti kojima se definira program mobilnosti i na temelju kojih se
priznaje ostvareni program su:

- Ugovor o ucenju, odnosno Ugovor o strucnoj praksi, u skladu s ¢l. 3. st. (14) i

(15) Pravilnika

- Prijepis ocjena, odnosno Potvrda o obavijenoj strucnoj praksi, u skladu s &l. 3.

st. (16) i (17) Pravilnika.

Clanak 7.
Ugovor o ucenju i Ugovor o stru¢noj praksi

(1) Nakon sto je student odabran za program mobilnosti, a prije samog odlaska na
mobilnost, sklapa se ugovor o uc¢enju izmedu studenta, mati¢ne institucije i institucije
domacdina, ako institucionalnim sporazumom nije drugacije propisano.

(2) U Ugovoru o ucenju navode se nazivi predmeta za koje se student prijavio s
najmanje 20 ECTS bodova koje izabrani predmeti, istrazivanje ili izrada zavrsnog
rada, diplomskog rada ili doktorskog rada nose na instituciji domacinu. Kada
pripadajuci bodovi nisu izrazeni ECTS sustavom, u Ugovor o ucenju upisuju se izvorni
bodovi institucije domacina, njihova vrijednost izrazena u ECTS bodovima te nadin
pretvorbe.

(3) Nakon sto je student odabran za program mobilnosti za stru¢nu praksu sklapa se
Ugovor o strucnoj praksiizmmedu studenta, mati¢ne institucije i institucije domacdina
(ustanova, gospodarsko drustvo ili druga organizacija), ako institucionalnim
sporazumom nije drugacdije propisano. Sastavni dio Ugovora o struc¢noj praksi
predstavlja i dokument Quality commitment (Obveza kvalitete strucne prakse) kojim
se ureduju prava i obveze svih ugovornih strana vezano za obavljanje stru¢ne prakse.
(4) Potpisivanjem Ugovora o ucenju / Ugovora o stru¢noj praksi mati¢na institucija
odobrava studentu odlazak na mobilnost i odabrani studijski program, odnosno
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program stru¢ne prakse, a institucija domacdin prihvac¢a ga i odobrava odabrani
studijski program, odnosno program struc¢ne prakse.

(5) U slu¢aju da se mobilnost ostvaruje na temelju zdruZenih ili drugih sli¢nih
programa (joint studies i sl.) u kojima je definiran sustav medusobnog priznavanja
ostvarenog programa izmedu institucije domacina i mati¢ne institucije, ne sklapa se
Ugovor o ucenju, odnosno Ugovor o stru¢noj praksi, osim ako isto nije predvideno
samim programom.

Clanak 8.

Virtualna mobilnost
(1) Virtualna mobilnost podrazumijeva ostvarivanje dijela studijskog programa na
inozemnoj visokoskolskoj ustanovi ili drugoj prihvatnoj instituciji putem online
nastave i drugih oblika rada, bez fizickog boravka u inozemstvu.
(2) Student ostvaruje pravo prijave na virtualnu mobilnost pod istim uvjetima koji su
propisani za fizicku mobilnost u skladu s odredbama Pravilnika i uvjetima natjecaja.
(3) Student je duzan prillkom prijave na virtualnu mobilnost dostaviti svu
dokumentaciju propisanu za prijavu predvidenu natjecajem.
(4) Prije pocetka virtualne mobilnosti obvezno je sklapanje i odobravanje Ugovora o
ucenju od mati¢ne i prihvatne institucije.
(5) Po zavrsetku virtualne mobilnosti student je duZzan dostaviti potvrdu o izvrSenim
akademskim obvezama i ostvarenom broju ECTS bodova radi priznavanja razdoblja
mobilnosti u skladu s vazedim propisima.
(6) Na virtualnu mobilnost na odgovarajudi nacin primjenjuju se sve ostale odredbe
Pravilnika koje se odnose na prava i obveze studenata, osim odredaba koje su
vezane za fizicki boravak u inozemstvu.

Clanak 9.
Prijepis ocjena i Potvrda o obavljenoj strucnoj praksi
(1) Nakon ostvarene mobilnosti institucija domacdin duzna je studentu izdati Prijepis
ogjena ili Potvrdu o struc¢noj praksi.

Clanak 10.
Trajanje mobilnosti studenata

(1) Pojedina mobilnost za odlazne i dolazne studente moze trajati najmanje jedan
tjedan, u ovisnosti od programa mobilnosti.

(2) Student moze u tijeku studija viSe puta sudjelovati u programu mobilnosti, pri
¢emu ukupna mobilnost moZe trajati dva semestra na prvom ciklusu studija, a na
drugom i tre¢em ciklusu studija mobilnost ne moZze trajati duZe od polovice
ukupnog trajanja studijskog programa koiji student pohada.

Clanak 11.
Osiguranje studenta koji sudjeluju u mobilnosti
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(1) Studenti koji sudjeluju u mobilnosti duZni su osobno reguliratidozvolu za boravak
i ugovoriti putno zdravstveno osiguranje u skladu s vrstom osiguranja i opsegom
pokri¢a kako zahtijeva partnerska institucija..

I1. A) ODLAZNISTUDENT

Clanak 12.
Prijava i uvjeti za sudjelovanje u mobilnosti

(1) Prijava za sudjelovanje u mobilnosti podnosi se Uredu.
(2) Uvjeti za prijavu te kriteriji i nacin odabira kandidata za mobilnost odreduju se
institucionalnim sporazumom i natjeCajem za mobilnost koji Sveudilidte, odnosno
ustrojbena jedinica, raspisuje u skladu s odredbama institucionalnog sporazuma ili
programa razmjene.
(3) Ako drugacdije nije propisano u natjecaju, student moze sudjelovati u mobilnosti
ako ispunjava sliedece uvjete:

- imaaktivan status studenta na Sveuciligtu

- poznavanje stranog jezika koji zahtjeva institucija domadin

- ostali uvjeti odredeni programom mobilnosti.
(4) Nastavno osoblje u zvanju asistenta i viSeg asistenta koji se prijavljuju na
studentsku mobilnost duZno je pri prijavi dobiti pisanu suglasnost dekana
ustrojbene jedinice, odnosno druge nadleZne osobe.

Clanak 13.

Sklapanje i mijenjanje ugovora o u&enju i ugovora o stru¢noj praksi
(1) Odlazni student mora se samostalno informirati o predmetima na mrenim
stranicama institucije domacina i u dogovoru s nadleZznim prodekanom, odnosno
koordinatorom za medunarodnu suradnju te, prema potrebi, s ECTS koordinatorom
ustrojbene jedinice, izabrati predmete koje ¢e sluati i polagati na instituciji
domacdinu.
(2) Predmeti koje e student polagati na instituciji domadinu ne smiju biti sadrzajno
Jednaki onima koje je student veé poloZio.
(3) Pri sklapanju Ugovora o uc¢enju odnosno Ugovora o struénoj praksi za odlazne
studente obavljaju se usporedba i procjena sukladnosti studijskih programa,
odnosno predmeta, mati¢ne institucije i institucije domadina u skladu s &lankom 13.
Pravilnika.
(4) Ugovor o ucenju potpisuju odlazni student, nadleZni prodekan, nadleZni
prorektor / pomodnik rektora te institucija domadin.
(5) Ugovor o strucnoj praksi potpisuju odlazni student, nadlezni prodekan, nadlezni
prorektor / pomodénik rektora i institucija domadin.
(6) Ugovor o ucenju, odnosno Ugovor o struénoj praksi, moze se mijenjati samo uz
suglasnost svih potpisnika u pisanom obliku u roku od 30 dana od dolaska studenta
na instituciju domacdina.

Clanak 14.
Postupak priznavanja mobilnosti
(1) Ako je student ispunio sve obveze iz Ugovora o udenju, odnosno Ugovora o
strucnoj praksi, mati¢na institucija duzna mu je priznati ostvarena postignuca na
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studiju u skladu s ugovorom bez provodenja posebnog dodatnog postupka
priznavanja postujudi sve obveze proistekle iz Erasmus povelje.

(2) Kad stru¢na praksa nije sastavni dio nastavnog plana i programa mati¢nog
studijskog programa odlaznog studenta, mati¢na institucija podatke o obavljenoj
struc¢noj praksi unijet ¢e u Dodatak diplomi.

(3) Obrazac za RjeSenje o priznavanju predmeta, ECTS bodova i ocjena pri
medunarodnoj mobilnosti studenata te obrazac za RjeSenje o priznavanju strucne
prakse pri medunarodnoj mobilnosti studenata sastavni su dio Pravilnika (Prilog 1 i
Prilog 2).

(4) Podatci iz rjeSenja iz stavka (3) navode se u Dodatku diplomi.

Clanak 15.

Usporedba i procjena uskladenosti studijskih programa, odnosno predmeta
(1) Usporedbu i procjenu sukladnosti studijskih programa, odnosno predmeta,
priznavanje ECTS bodova, predmeta, postignutih ocjena te stru¢ne prakse obavlja
nadlezni prodekan, odnosno koordinator za medunarodnu suradnju, i po potrebi uz
konzultacije s ECTS koordinatorom ustrojbene jedinice, a prema potrebi savjetuju se
s procelnikom/tajnikom/voditeliem studija, odnosno pro&elnikom/voditeliem
sveucilisnoga odjela/studija te nositeliem odgovaraju¢eg predmeta.

(2) Usporedba i procjena iz stavka 1. ovog &lanka obavlja se postujudi nacelo
fleksibilnosti te uzimajudi u obzir sliededa pravila:

l. Priznavanja poloZenih predmeta, ocjena i ECTS bodova

a) Obvezni predmet iz nastavnog plana i programa mati¢nog studijskog programa
odlaznog studenta priznaju se samo uz uvjet kompatibilnih ishoda uéenja, pri ¢emu
se preuzima ocjena stecena na instituciji domacinu, a naziv predmeta i ECTS bodovi
preuzimaju se iz nastavnog plana i programa mati¢nog studijskog programa
odlaznog studenta.

b) Izborni predmeti iz nastavnog plana i programa mati¢nog studijskog programa
odlaznog studenta priznaju se bez obzira na kompatibilnost ishoda u¢enja, pri ¢emu
se naziv predmeta i ocjena preuzimaju s institucije domacdina, a dodjeljuje se onaj
broj ECTS bodova iz nastavnog plana i programa mati¢nog studijskog programa
odlaznog studenta koji je predviden za izborne predmete.

©) U slucaju nekompatibilnosti ishoda ucenja i nepostojanja izbornih predmeta,
predmeti polozeni na instituciji domadinu priznaju se tako da se evidentiraju u
dodatku diplomi, pri ¢emu se preuzimaju ocjena, naziv i ECTS bodovi stedeni na
institucijidomacinu, a steceni bodovi ¢ine viSak u odnosu na ukupan broj bodova koji
je potreban za stjecanije kvalifikacije (180, 240 i sl.).

d) Ako sustavi ocjenjivanja na instituciji domadinu i Sveucdilidtu nisu istovjetni, ocjene
se prilagodavaju sustavu ocjenjivanja na Sveudilistu.

e) Za predmete koji ne nose ocjenu, vrii se priznavanje ECTS bodova.

ll. Priznavanje iste mobilnosti kroz vise ciklusa

Na temelju polozenih ispita na mobilnosti realiziranoj na prvom ciklusu studija mogu
se priznati i predmeti na drugom ciklusu studija na temelju RjeSenja o priznavanju
predmeta, ECTS bodova i ocjena pri medunarodnoj mobilnosti studenata, pod
sliededim uvjetima:
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- da je student drugog ciklusa studija podnio zahtjev za priznavanje ispita i ECTS
bodova

- da je mobilnost realizirana na temelju ugovora institucije domacina i Sveucilista

- da se priznaje obvezni predmet s kompatibilnim ishodima u¢enja

- da na temelju istog predmeta poloZzenog na instituciji domadinu nisu priznati
predmeti na prvom ciklusu studija.

lll. Kumulativno priznavanje

Kumulativho priznavanje odnosi se na slucaj kad se na temelju jednog poloZzenog
predmeta na instituciji domadinu priznaju dva ili viSe predmeta iz nastavnog plana i
programa mati¢nog studijskog programa odlaznog studenta, ovisno o broju ECTS
bodova, na nadin:

a) za jedan predmet kod kojeg postoje kompatibilni ishodi u€enja moZe se priznati
viSe obveznih predmeta iz nastavnog plana i programa mati¢nog studijskog
programa odlaznog studenta kroz viSe semestara unutar ciklusa, pri ¢emu se iz
nastavnog planaiprograma preuzimaju naziv i ECTS bodovi, a s institucije domacdina
ocjena

b) za jedan predmet kod kojeg ne postoje kompatibilni ishodi ué¢enja moze se
priznati viSe izbornih predmeta iz nastavnog plana i programa samo ako su ti
predmeti u istom semestru.

Clanak 16.
Prava odlaznog studenta kod mobilnosti utemeljene na institucionalnom

sporazumu

(1) Odlazni student tiiegkom mobilnosti zadrzava status studenta na Sveudilistu.

(2) Za vrijeme trajanja mobilnosti student nema obvezu sludati nastavu i izvrdavati

druge obveze propisane na Sveucilistu.

(3) Financijska potpora odlazne studentske mobilnosti propisuje se institucionalnim

sporazumom i drugim aktima.

(4) Za vrileme trajanja mobilnosti student je duZan ispuniti svoje financijske obveze

prema Sveucilistu.

Clanak 17.
Duznosti odlaznog studenta kod mobilnosti utemeljene na institucionalnom
sporazumu
(1) U okviru odabranog programa mobilnosti student upisuje predmete u skladu sa
zahtjevima odabranog programa na koji se prijavijuje.
(2) Iznimke od st. 1. jesu studijski boravak predviden za izradu zavrinog ili
diplomskog rada ili doktorske disertacije te boravak na stru¢noj praksi.
(3) Studentu se na Sveudilistu priznaju samo oni predmeti koje je poloZio, odnosno
iz kojih je ostvario ECTS bodove.
(4) Nakon zavrSetka mobilnosti u roku od 30 dana student je obvezan dostauviti
nadleznom prodekanu ustrojbene jedinice prijepis ocjena ili potvrdu obavljene
stru¢ne prakse s institucije domacdina te druge dokumente predvidene natjetajem i
institucionalnim sporazumom.
(5) Ustrojbena jedinica izvjestava Ured o pocetku mobilnosti sedam (7) dana prije i
petnaest (15) dana nakon zavrSene mobilnosti.
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(6) lzvornici osnovnih dokumenata iz &. 7 st. (1) Pravilnika pohranjuju se na
ustrojbenoj jedinici, a preslike istih dostavljaju se elektroni¢kim puterm Uredu.

(7) U slucaju da student odustane od odlaska na mobilnost prije po&etka mobilnosti
duzan je obavijestiti partnersku instituciju, ustrojbenu jedinicu i Ured.

(8) Nadlezna osoba na ustrojbenoj jedinici obvezna je odmah po saznanju za
odustanak studenta o tome informirati Ured.

Il.B) DOLAZNISTUDENT

Clanak 18.

Dolazni student u okviru institucionalnog sporazuma o studentskoj mobilnosti
(1) Na zahtjev studenta, a u skladu s institucionalnim sporazumom, Sveucdiliste,
odnosno ustrojbena jedinica kao institucija domadin sklopit ¢e sa studentom i
mati¢nom institucijom Ugovor o ucenju, odnosno Ugovor o strucnoj praksi. Ugovor
o ucenju potpisuju dolazni student i nadlezni prodekan uime ustrojbene jedinice te
nadlezni prorektor/pomodénik rektora uime Sveudilista kao institucia domadin.
Ugovor o strucnoj praksi potpisuju dolazni student, nadlezni prodekan uime
ustrojbene jedinice te nadlezni prorektor/pomocdcnik rektora uime Sveudilista kao
institucija domadin.

(2) Ugovor o ucenju, odnosno Ugovor o stru¢noj praksi moZze se mijenjati samo uz
suglasnost svih potpisnika, a sve promjene moraju biti u pisanom obliku unutar 30
dana od dolaska na Sveudiliste.

(3) Dolazni student upisuje se u studentskoj referadi ustrojbene jedinice koja je
ugovorila mobilnost, pri¢emu mu se izdaje obrazac u koji se evidentiraju sve izvr§ene
obveze studenta.

(4) Dolazni student ima prava i obveze redovitog studenta ako institucionalnim
sporazumom nije drugacije odredeno.

(5) Dolazni student za vrijeme trajanja mobilnosti osloboden je pla¢anja Skolarine na
Sveudilistu, odnosno ustrojbenoj jedinici, ako institucionalnim sporazumom nije
drugacije odredeno.

(6) Dolazni studenti u okviru programa mobilnosti studenata postupaju po pravilima
i procedurama programa mobilnosti.

(7) Dolazni student duzan je sa sobom donijeti kompletnu dokumentaciju potrebnu
za prijavak boravka u Bosni i Hercegovini i isti prijavak ishoditi samostalno kod
nadleznog tijela drzavne uprave.

Clanak 19.

Rok prijave
Rok za prijavu dolaznog studenta za mobilnost u zimskom semestru je najkasnije do
1. lipnja, a za mobilnost u ljetnom semestru najkasnije do 1. studenog tekuce
akademske godine.

Clanak 20.
Prijepis ocjena
(1) Nakon ostvarene mobilnosti ustrojbena jedinica Sveudilita kao institucija
domacdin izdaje studentu Prijepis ogjena, odnosno Potvrdu o struc¢noj praksi na
hrvatskom i engleskom jeziku.
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(2) Prijepis ogjena potpisuje nadlezni prodekan/nadleZna osoba za medunarodnu
suradnju na ustrojbenoj jedinici i nadlezni prorektor/pomodénik rektora.
(3) Nakon potpisa ustrojbena jedinica Salje Prijepis ocjena.

Clanak 21.
Informacijski paket
U cilju pruzanja informacija zainteresiranim dolaznim studentima o moguénostima i
uvjetima studiranja na Sveucili$tu, odnosno ustrojbenim jedinicama, ustrojbene
Jedinice duzne su na internetskoj stranici objaviti informacijski paket za sljede¢u
akademsku godinu na hrvatskom i engleskom jeziku do 15. travnja tekude
akademske godine.

1. MOBILNOST OSOBLJA

Clanak 22.

Osoblje u programu mobilnosti
(1) Mobilnost osoblja odnosi se na boravak zaposlenika mati¢ne institucije (u
daljnjem tekstu: osoblje) na instituciji domacdinu nakon ¢ega se zaposlenik vrac¢a na
mati¢nu instituciju. Mobilnost osoblja moze biti i virtualna.
(2) Osoblje u mobilnosti ukljucuje:
1. osobe s ugovorom o radu na Sveucilistu i njegovim ustrojbenim jedinicama kao i
osobe s ugovorom o radu na Sveudilisnoj klini¢koj bolnici Mostar kao pridruzenoj
Clanici Sveudilista u znanstveno-nastavnim / umjetni¢ko-nastavnim zvanjima
2.nenastavno osoblje zaposleno na temelju ugovora o radu na Sveudilistu i njegovim
ustrojbenim jedinicama.
(3) Vaniski suradnici koji nemaju ugovor o radu na Sveucdilistu i njegovim ustrojbenim
jedinicama ne ispunjavaju uvjete za mobilnost / financijsku potporu u svrhu boravka
na inozemnoj visokoobrazovnoj instituciji, osim u sluc¢aju pismene nominacije
dekana ustrojbene jedinice.

Clanak 23.
Programi mobilnosti osoblja
(1) Osoblje moze sudjelovati u slieded¢im mobilnostima:
- mobilnost u okviru bilateralnih sporazuma Sveudilista sklopljenih s
partnerskim institucijama u inozemstvu
- mobilnost na temelju sporazuma s partnerskim institucijama u okviru
dostupnih programa mobilnosti te ostalih medunarodnih programa
- priprema i sudjelovanje u medunarodnim projektima i konferencijama
- druge mobilnosti u kojima sudjeluju Sveudiliste i njegove ustrojbene
jedinice.
(2) Vrstai trajanje mobilnosti propisuje se programom i/ili sporazumom i raspisanim
natjeCajem na temelju kojeg se ostvaruje mobilnost. Sporazum potpisuje nadleZni
prodekan / nadleZzna osoba za medunarodnu suradnju na ustrojbenoj jedinici i
nadlezni prorektor / pomodénik rektora.
(3) Osoblje u tijeku jedne akademske godine moze ostvariti najvide dvije mobilnosti,
od kojih najviSe jedna mobilnost moZze biti dulja od sedam dana, u okviru Erasmus+
programa, osim u slucaju kad je osoba jedini prijavljeni kandidat koji ispunjava uvjete
natjecaja.
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(4) Ako osoblje putuje u sklopu projekta za koje se koriste ERASMUS sredstva, takve
mobilnosti ne uracunavaju se u mobilnosti iz stavka (3).

(5) Nastavno osoblje u tijeku jednog izbornog razdoblja moze ostvarivati mobilnost
viSe puta, ali u maksimalnom trajanju od jedne (1) godine.

(6) Izuzeto od prethodnih odredaba Ured moZe posebnom odlukom nominirati
osoblje Sveucilista za realizaciju pojedinih specifi¢nih mobilnosti.

(7) Ustrojbena jedinica duZna je o svim oblicima mobilnosti pisanim putem
obavjestavati Ured, u skladu s uvjetima natjecaja, najkasnije 15 dana po zavrietku
mobilnosti. Osoblje se mora javiti nadleznoj osobi na ustrojbenoj jedinici i Uredu
najmanje sedam dana prije odlaska na mobilnost.

Clanak 24.

Prijava za mobilnost osoblja i odabir odlaznih kandidata
(1) Prijava, nacin i kriteriji odabira kandidata definiraju se institucionalnim
sporazumom odnosno odredbama natjecaja u okviru kojih se ostvaruje mobilnost.
(2) Pri prijavi na mobilnost bilo na mati¢nom ili partnerskom sveudilistu kandidat je
duzan obavijestiti ustrojbenu jedinicu kao i Ured i imati potpisanu dokumentaciju od
nadleznog prodekana ili druge nadlezne osobe na ustrojbenoj jedinici te nadleznog
prorektora / pomocnika rektora.
(3) Konacan izbor odlaznih kandidata za mobilnost u nadleZnosti je nadleznog
prorektora / pomocdnika rektora na prijedlog povjerenstva za provodenje postupka
odabira odlaznih kandidata za mobilnost, prema reguliranim pravilima pojedinog
institucionalnog sporazuma ili natjecaja.
(4) U slucaju mobilnosti osoblja sadrzaj tablice kriterija definiran je natje¢ajem. Ako
tablicu kriterija nije zadala partnerska institucija, primjenjivat ¢e se tablica kriterija
Ureda.
(5) U slucaju mobilnosti osoblja pri odabiru odlaznih kandidata prednost imaju
osobe koje u istoj ili prethodnih pet godina nisu ostvarili mobilnost.
(6) Izuzeto od prethodnih odredaba Ured moZe posebnom odlukom nominirati
zaposlenike SveudiliSta za realizaciju pojedinih specifi¢nih mobilnosti.
(7) Povjerenstvo iz stavka 3. ovog ¢lanka imenuje rektor na mandatno razdoblje od
jedne (1) godine. Prijedlog ¢lanova povjerenstva s ustrojbenih jedinica /
sveucilisSnog studija daje dekan ustrojbene jedinice / voditelj sveudilidnog studija.
(8) Povjerenstvo ¢ini po jedan predstavnik nastavnog osoblja iz podrudja: drustvenih,
biotehnickih, biomedicinskih, humanisti¢kih, tehnic¢kih, odgojnih i umjetnickih
znanosti te jedan predstavnik Ureda. Za podrudja u kojima djeluje viSe ustrojbenih
jedinica vrsi se izmjena predstavnika svake godine.
(9) Ured je duzan dostaviti koordinatorima ustrojbenih jedinica rezultate odlazne
mobilnosti.
(10) U slucaju odustanka od odlaska na mobilnost prije po&etka mobilnosti korisnik
mobilnosti duzan je obavijestiti partnersku instituciju, ustrojbenu jedinicu i Ured. U
slucaju neopravdanog odustanka osoba nema pravo prijave na natjecaj u sliedeé¢em
semestru.

Clanak 25.
Osiguranje osoblja u odlaznoj mobilnosti
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Nastavno i nenastavno osoblje koje sudjeluje u mobilnosti duzno je osobno regulirati
dozvolu za boravak i ugovoriti putno zdravstveno osiguranje u skladu s vrstom
osiguranja i opsegom pokri¢a kako zahtijeva partnerska institucija.

Clanak 26.
Financiranje pojedinac¢ne mobilnosti osoblja

(1) Pojedina¢na mobilnost financira se u skladu sa zahtjevima programa mobilnosti.
(2) Osnovne kriterije za dodjelu financijskih sredstava za financiranje mobilnosti u
okviru bilateralnih sporazuma odreduje rektor na prijedlog nadleZnog prorektora /
pomodcnika rektora. U tu svrhu ne odobravaju se sredstva za sudjelovanje na
konferencijama, znanstvenim ili stru&nim skupovima.

(3) Ustrojbena jedinica moze dodatno financirati odlazne mobilnosti osoblja iz
vlastitih sredstava uz obavijest Uredu.

Clanak 27.

Obveze osoblja po povratku s mobilnosti
(1) Nakon povratka na mati¢nu instituciju u roku od petnaest (15) dana osoba je
duzna podnijeti izvjeS¢e o ostvarenoj mobilnosti Uredu kao i nadle®nom
prodekanu/koordinatoru / drugoj nadleznoj osobi na ustrojbenoj jedinici.
(2) Nastavno osoblje je po povratku na mati¢nu instituciju obvezno organizirati i
realizirati nadoknadu propusdtene nastave.
(3) Nastavno osoblje koje je ostvarilo odlaznu mobilnost obvezno je po potrebii na
zahtjev Ureda sudjelovati u organizaciji i realizaciji dolaznih studentskih mobilnosti,
odnosno odrzati predavanja na engleskom ili drugom odgovarajué¢em stranom
jeziku. Ako nastavno osoblie nije u moguénosti odrzati navedena predavanja,
obvezno je dostaviti obrazloZzeno opravdanje Uredu.
(4) Nastavnom osoblju koje odrZi nastavu u skladu s prethodnim stavkom ovog
Clanka izvan fonda redovno predvidene nastave odrZana dodatna nastava na
stranom jeziku uracunava se u ukupnu nastavnu normu za semestar u kojemu je
odrzana.
(5) Nadlezni prodekan/koordinator/osoba na ustrojbenoj jedinici duZni su voditi
podatke o studentskoj, nenastavnoj i nastavnoj mobilnosti te ih pripremiti u formi
izvijesca za usvajanje na vije¢u nositelja studija koji nakon usvajanja proslieduju
Senatu.

IV. ZALBENA PROCEDURA

Clanak 28.

Pravo na zalbu u odlaznoj mobilnosti
(1) Na odluku o izboru kandidata za odlaznu mobilnost moZe se podnijeti zalba.
(2) Zalba se podnosi rektoru u roku od dva (2) dana nakon dostavljanja zapisnika o
odabiru kandidata.
(3) Rektor razmatra Zalbu i donosi odluku u roku od petnaest (15) dana od primitka
zalbe.
(4) Odluka rektora o zalbi je kona¢na.
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V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
(1) Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plocdi
Sveucilista.
(2) Sva pitanja koja nisu regulirana Pravilnikom, regulirat ¢e se internim aktima
ustrojbenih jedinica i sveudiliSnog odjela odnosno drugim opdim aktima Sveucdilista.
Ustrojbene jedinice duzne su uskladiti svoje interne akte u roku od tri (3) mjeseca od
stupanja na snagu Pravilnika.
(3) Stupanjem na snagu Pravilnika prestaje vaziti Odluka o usvajanju jedinstvenog
obrasca za RjeSenje o priznavanju predmeta, ECTS bodova, ogjena i stru¢ne prakse
pri mobilnosti studenata (ur. broj 01-4549/21 od 8.7.2021)).
(4) Izmjene i dopune Pravilnika donose se na nadin i po postupku predvidenom za
usvajanje Pravilnika.

(5) Tumacenje odredaba Pravilnika daje Senat.
(6) Stupanjem na snagu Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o medunarodnoj
mobilnosti (ur. broj: 01-255-1/18 od 24. sije¢nja 2018. godine).

Ur. broj: 01-1309/26
Mostar, 10. ozujka 2026.

. _Rektor

prof. dr. sc. lvo Colak
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PRILOG 1. Obrazac za RjeSenje o priznavanju predmeta, ECTS bodova i ocjena pri
medunarodnoj mobilnosti studenata

SVEUCILISTE U MOSTARU
NAZIV USTROJBENE JEDINICE
Broj:
Mostar,

Na temelju ¢lanka 19. Pravilnika o studiranju te ¢lanaka 13.i 14. Pravilnika o
medunarodnoj mobilnosti, na (naziv ustrojbene jedinice) Sveudilista u Mostaru
donosi se

RJESENJE O PRIZNAVANJU PREDMETA, ECTS BODOVA | OCJENA PRI
MEDUNARODNOJ MOBILNOSTI STUDENATA

Studentu (navesti ime i prezime), rodenom (navesti datum rodenja), (navesti broj
indexa), koji je u okviru (navesti naziv programa mobilnosti) proveo (navesti
razdoblje: zimski/ljetni semestar ak. (...) god. ili neko drugo razdoblje studija) na
(navesti naziv institucije domacdina) u (navesti drzavu), na (naziv studijskog programa
na Sveudilistu) priznaju se sljededi predmeti:

' Predmeti polozeni na instituciji Predmeti u nastavnom planui
domacdinu koji imaju kompatibilne programu koji su priznati za
ishode ucenja predmetima iz nastavnog predmete poloZene na instituciji
planai programa domacdinu

R. Naziv predmeta Ocjena | ECTS Naziv predmeta Ocjena | ECTS
br.

Predmeti poloZeni na instituciji domacdinu koji nemaju kompatibilne ishode
ucenja predmetima iz nastavnog plana i programa te se priznaju kao izborni
predmeti iz nastavnog plana i programa

R. Nazivpredmeta | Ocjena| ECTS na instituciji ECTS Semestar
br. domacdinu bodovi u kojem
priznatih se
izbornih priznaju
predmeta ECTS
u bodovi
nastavhom | izbornih
planui predmeta
programu
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! Predmeti poloZeni na instituciji domacdinu koji se evidentiraju u dodatku diplomi, '
zbog nepostojanja kompatibilnih ishoda u€enja predmetima iz nastavnog plana i
programa te nepostojanja izbornih predmeta

R. Naziv predmeta Ocjena ECTS
br.

Zaklju¢eno s rednim brojem (...).
Ukupno ECTS bodova ste¢eno na mobilnosti: (...) ECTS.

Dekan

PRILOG 2. Obrazac za RjeSenje o priznavanju stru¢ne prakse pri medunarodnoj
mobilnosti studenata

SVEUCILISTE U MOSTARU
NAZIV USTROJBENE JEDINICE
Broj:

Mostar,

Na temelju clanka 19. Pravilnika o studiranju te ¢lanaka 13.i 14. Pravilnika o
medunarodnoj mobilnosti, na (naziv ustrojbene jedinice) Sveudilidta u Mostaru
donosi se

RJESENJE O PRIZNAVANJU STRUCNE PRAKSE PRI MOBILNOSTI STUDENATA

Studentu (navesti ime i prezime), rodenom (navesti datum rodenja), (navesti broj
indexa), koji je u okviru (navesti naziv programa mobilnosti) proveo (navesti
razdoblje: zimski/lietni semestar ak. (...) god. ili neko drugo razdoblje studija) na
(navesti naziv institucije domacina) u (navesti drzavu), na (naziv studijskog programa
na Sveucilistu) u svrhu obavljanja struc¢ne prakse, priznaje se obavljena stru¢na
praksa u vrijednosti od (...) sati, odnosno (...) ECTS bodova (ako ih ima).

Dekan
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